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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az ellendrzésre vonatkoz6 jogszabalyi felhatalmazast Magyarorszag helyi dSnkormanyzatairél sz616
2011. évi CLXXXIX. térvény, az Aallamhaztartasr6l szol6 2011. évi CXCV. térvény, az
allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasar6l rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. ésa
koltségvetési szervek belso ellendrzésérol és belsd kontrollrendszerérdl szol6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. (a tovabbiakban: Bkr.) nyujtotta.

A kozpénzek felhasznaldsaban részt vevo allamhaztartési szervezetek kotelesek belsd ellendrzési
rendszert mikodtetni abbol a célbol, hogy bizonyossdgot nyGjtsanak az 4ltala kiépitett és
miikodtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfeleldsségét illetéen.

A fenti el8irasoknak megfelelve Barcs Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) és az 4ltala
alapitott és iranyitott kdltségvetési szervek vonatkozasaban kiilsd szakértd bevonéasaval tortént a jogszabalyi
eldirasoknak megfelel6 bels6 ellendrzésirendszer kiépitése és mikodtetése.

A belsd ellendrzésre az Onkorméanyzat 2022. évi Belsd ellendrzési terve alapjan keriilt

sor, melynek teljesitésérl a Bkr. alapjan jelen, 2022. évi Osszefoglald éves jelentés szamol be.

A Dbelsd ellen6rzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tamogatja a stratégiai célok
meghatarozasit, moddszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

Osszességében megallapithato, hogy a bels6 ellen6rzés szabélyszerlien, az ellendrzési tervben
meghatarozott feladatait ellatva miikodott.

Barcs Véros Onkorményzat és az 4ltala iranyitott intézmények 2022. évi belsd ellendrzési tervében szerepld,
s jelen idépontig lezart vizsgalatokrdl a 2022. évi belsd ellendrzési beszamolé és annak melléklete szamol be.

Kelt: Barcs, 2023. méjus 2.

Balazsné dr.Véastyan Krisztina
Hatarozati javaslat:

Barcs Varos Képvisel- testiilete elfogadja az Onkormanyzat 2022. évre vonatkozd, az eloterjesztés
mellékletét képezo éves ellenbrzési jelentést.

Felel6s: Balazsné dr. Vastyan Krisztina cimzetes f6jegyz6
Hataridé: értelem szerint



2022. évi ellenérzési jelentés

Barcs Varos Onkormanyzata
2022. évi osszefoglalod éves ellendrzési jelentése

Vezetdi 0sszefoglald

Az ellen6rzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazast Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél
sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény, az allamhdaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény, az
allamhaztartasroél sz616 torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. és
a koltségvetési szervek belso ellendrzésérol és bels6 kontrollrendszerérdél sz6lé 370/2011. (XIL
31.) Korm. rend. (a tovabbiakban: BKkr.) nyujtotta.

A kozpénzek felhaszndldsdban részt vevd 4allamhaztartasi szervezetek kotelesek belsé
ellen6rzési rendszert miikodtetni abbol a célbél, hogy bizonyossdgot nyujtsanak az altala
kiépitett és miikddtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfelelsségét illetGen.

A fenti el6irasoknak megfelelve Barcs Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az altala alapitott és iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasaban
kiils6 szakért6 bevonasaval tortént a jogszabalyi el6irasoknak megfeleld belsé ellendrzési
rendszer kiépitése és miikodtetése.

A belsé ellenérzésre az Onkormanyzat 2022. évi Belsé ellenérzési terve alapjan Keriilt
sor, melynek teljesitésérél a Bkr. alapjan jelen, 2022. évi Osszefoglal6 éves jelentés szamol be.

A bels6 ellen6rzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen tadmogatja a stratégiai célok
meghatarozasat, mddszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

Osszességében megallapithat6, hogy a bels6 ellen6rzés szabalyszeriien, az ellendrzési
tervben meghatarozott feladatait ellatva miikodott. A lefolytatott vizsgalatok soran
kisebb hianyossagok Kkeriiltek feltarasra, amelyek alapjan a vizsgalt teriiletek
szabalyozottsaga korrigalhato.

I./ A belso ellenorzés altal végzett tevékenvség bemutatasa onértékelés alapjan

L/1. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtél valo
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzés indokoltsdga.

A bels6 ellen6rzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsadé tevékenység, melynek
célja, hogy az Onkormanyzat és az altala alapitott vagy iranyitott kéltségvetési szervek
miikodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellen6rzések targya a szabalyozott, szabalyszer(i és hatékony miikddés feltételeinek és
teljestilésének vizsgalatara iranyult, amely a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen, az
Onkormanyzat 2022. évi ellenérzési terve, valamint az ellenérzési megbizdélevelek és ellendrzési
programok alapjan teljesiilt.

A beszamolasi id6szakban Uj jogszabalyok, jogszabaly-mddositasok, mdédszertanok nem jelentek
meg, a feladatellatds a korabbi években kialakitott és alkalmazott dokumentalasi és eljarasi rend
szerint zajlott.
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2022. évi ellenérzési jelentés

L/1./a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzés dsszesitése

A belsd ellen6r a megdallapitasokat a vizsgalat tényszer( feltarasara alapozta. Az ellen6rzés soran
a dokumentalis vizsgalaton feliil mélyinterjuira is sor keriilt az adott munkafolyamat felelsével.
Az ellen6rzés soran a megéllapitasok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok alapjan keriiltek
rogzitésre.

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitésérdl, az egyes ellenérzések 6sszesitésérol
az 1. szamu melléklet ad tajékoztatast. 2022. évben kettd, 2021. évrol athuzodé vizsgalat is
lezarasra keriilt (a szamlazas rendjének vizsgalata Barcs Varos Ovodaja és Bolcs6déjénél,
valamint a Moéricz Zsigmond Miivel6dési K6zpont és Drava Kozérdekd Muzedlis Kiallitéhelynél).

L/1./b) Az ellendrzés sordn biintet6-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdards
meginditdasdra okot adé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett
jelentések szama és révid ésszefoglaldsa

A 2022. évi ellen6rzések soran blintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyandja nem meriilt fel.

L./2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akaddlyozé tényezék bemutatdsa

Az ellen6rzés lefolytatdsanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A belsé ellendr és a vizsgalat ald vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felel6sei az
ellendrzés soran dsszehangoltak munkajukat. Minden dokumentum és program hozzaférést a
belsé ellendrzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult a hatékonysaghoz.

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informaciét és az elvarhaté segitséget az ellendrzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt teriilet leterheltsége miatt kellett a munkat 6sszehangolni, hogy
a vizsgalatok ideje alatt az ellen6rzott teriileten a munka folyamatossagat ne akadalyozza a
vizsgdlat.

A jelentéstervezet az ellen6rzott féllel el6zetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitdsokkal,
javaslatokkal szemben lényeges kifogds nem merilt fel. Az ajanlasok konkrét, gyakorlatban
megvalodsithato feladatokat tartalmaztak, megfelel6 alapot biztositva a hatékonyabb és szabalyos
miikodéshez.

L/2./a) A belsé ellendrzési egység(ek) humdnerdforrds-elldatottsdga

Az Onkormanyzat miikédését biztosité Barcsi Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
nem rendelkezik belsé ellendrzési egységgel, illetve belsé ellendrrel, mivel 6nallé belsé
ellendrzési egység kiépitése, vagy belso ellendr teljes munkaid6ben torténd foglalkoztatdsa nem
lenne gazdasagos, ezért a belsé ellen6rzési feladatellatas kiils6 szolgaltatd igénybevételével
torténik.

A bels6 ellendrzést ellatok képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben foglalt
kovetelményeknek. A jogszabdlyban el6irt regisztracié megtortént, s az Aht-ban meghatarozott
engedéllyel rendelkeznek.

A kiils6 szolgaltatd tobb bels6 ellenéri regisztracioval rendelkez6 és kétévenkénti tovabbképzési
kotelezettségét teljesit belsd ellendrt foglalkoztat.

A belsé ellenOrzési vezet6 2022. évben kotelezd tovabbképzésre - a kétévenkénti képzési
kotelezettség miatt — volt koteles, amelyet ,ABPE-tovabbképzés II. - Teljesitmény-ellenérzés —
belsé ellendrok részére” képzés keretében teljesitett.

Mindezek mellett a belsé ellendrzést végzok teljesitették az éves mérlegképes konyveld
tovabbképzést, illetve szadmos online szakmai konferencian vettek részt.
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2022. évi ellenérzési jelentés

L/2./b) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellenérék szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa

A belsd ellendrzés funkcionalis fliggetlensége 2022. évben teljeskdriien biztositott volt, mivel a
jelentések kozvetleniil megkiildésre kertiltek az ellendrzott személy vagy szervezet részére. A
kiils6 szolgaltatas jellegébdl ered6en az egyes ellenérzések sordn kollegidlis érintettség nem
meriilt fel. Az ellenérzési tevékenységen kiviil mas feladatba a belsé ellen6rzési vezet6 nem
keriilt bevonasra.

1./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek

2022. évben a megbizassal, illetve az egyes ellendrzéssel kapcsolatban Osszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.

L/2./d) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

2022. évben a belso ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem mertlt fel.

L/2./e) A belsé ellendrzés végrehajtdasdat akaddlyozo tényezdok

A belsé ellen6rzés végrehajtasat akadalyozoé tényez6 a jarvanyhelyzetbdl eredt, de az elmult két

év tapasztalatai alapjan a nehézségek és problémak megoldasra keriiltek, ezért alapvetden
akadalyozé elem nincs.

L/2./f) Az ellenérzés nyilvdntartdsa

Az ellen6rzés teljes iratanyaganak megdrzése a Hivatalban évenként, illetve elkildnitetten,
nyomon kovethet6 formaban torténik. A megbizélevél, ellendrzési program és vizsgalati jelentés
egy példanya az irattarba kertl.

A kiilsé ellen6rzések nyilvantartasa a jegyz6 feladata.

L/2./qg) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.
L/3. A tandcsadé tevékenység bemutatdsa

A korabbi évek gyakorlata szerint a bels6 ellenérzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfébb teriiletei: a gazdalkodast érinté jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltséggazdalkodast érinté kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.
A bels6 ellendrzési standardokkal 6sszhangban 1év6 tanacsadé tevékenység irasba foglalasara
nem keriilt sor.
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2022. évi ellenérzési jelentés

I1. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellen6rzési tapasztalatok alapjan

IL./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szazszazalékos.
Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgdlatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utdvizsgalat
sziikségszerliségét meghatdrozza. A hataridékrdl, végrehajtasrol és hasznosulasrol az
utovizsgalatok mellett az ellendrzottek kotelezd beszamoldja nyujthat informaciot. Az ajanlasok
és javaslatok nyilvantartadsara nem miikédik adatbazis rendszer.

Kiemelt megallapitds a 2022. évi ellen6rzések lefolytatasat kovet6en harom esetben keriilt
megfogalmazasra.

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az SzMSz nem rendelkezik
. az iratkezelés szervezeti
Barcs Varos Ovodaja Y i , Gondoskodni kell
S rendjérdl, az iratkezelésre, o
és Bolcsddéjénél az . . ., | Afelelésségvallalas | a SzMSz-ben az
L valamint az azzal 6sszefiiggd ., i ,
intézményi , , ) rendjének iratkezelés
) ; tevékenységekre vonatkozo , , P
iratkezelés | S szabalyozatlansaga | rendjérél sz616
., feladat- és hataskorokrol, i i
rendjének ] ot fennallhat. szabalyok
L, illetve nem jel6li ki az o
vizsgalata ) X _, , rogzitésérol.
iratkezelés feliigyeletét
ellato vezetot.
Barcs Varosi Gondoskodni kell
Onkormanyzat az SzMSz és az
Varosgazdalkodasi | Az SzMSz és az iratkezelési | A felel6sségvallalas iratkezelési
Igazgatésaganal az | szabalyzat eltérGen jeloli ki rendjének szabalyzat
intézményi az iratkezelés felligyeletét | szabalyozatlansaga | Osszhangjardl az
iratkezelés ellatoé vezetot. fennallhat. iratkezelés
rendjének feltigyeletét ellatd
vizsgalata vezetd esetében.
g Gondoskodni kell
Kistérségi B
Jarébetegellatd az 5zMSz es az
. 8 , Az SzMSz és az iratkezelési | A felelsségvallalas iratkezelési
Koézpontnal az , e et 1 ., .
. szabadlyzat eltérden jeloli ki rendjének szabalyzat
Intézmenyi . , .. , , . .. 2z
_ ; az iratkezelés feliigyeletét | szabalyozatlansaga | O6sszhangjardl az
iratkezelés L, - i : )
., ellato vezetot. fennallhat. iratkezelés
rendjének . ) L,
o, feliigyeletét ellato
vizsgalata p .
vezetd esetében.

IL./2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiils6 kortlményekre is tekintettel
alapvet6en megfelelének itélhetd a kontrollkérnyezet. Az Onkormanyzat a gazdalkodas terén az
alapvetd szabalyzatokkal rendelkezik, de a miikodés terén szabdlyozatlan tertletként
definialhat6 a teljesitményértékelés rendszere.
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2022. évi ellenérzési jelentés

A célok és szervezeti felépités, bels6 szabalyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok
meghatarozasa és dokumentalasa, human er6forras, etikai értékek és integritas, a miikodés és
feltételeinek intézményi szabdalyos és szabalyozott biztositdsa érdekében kiemelten kezelendé,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozé jogszabalyi kérnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizdlasra keriiljenek. A gyakori jogszabaly valtozas fokozott
terhet jelent a bels6 szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, de a Hivatal torekszik
a gyakorlat és a szabalyozas szinkronjanak megteremtésére.

Az Onkormdanyzat szervezeti és miikddési szabalyzata az Motv. alapjan rendeleti szinten
elfogadott.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer

Az Onkormanyzatot érintéen nem szabélyszeriien miikdtetett a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendje. A
kozérdekl bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje nem teljeskoriien kialakitott.

3. Kontrolltevékenységek

Az 6nkormanyzati folyamatok sajatossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontrollok kertiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitott, esetenként azonban hibak tapasztalhaték. A jovében az
ellendrzések a negativumok megsziintetésére iranyulnak.

A MAK felé és a tobbi allami hatdsag felé a Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett.

4. Informdcié és kommunikdcio

Az Onkorméanyzaton belill és az alapitott, illetve irdnyitott intézmények felé az
informacidéaramlas és a kommunikaci6 megfelel6. ElGsegiti ezt a megfelel6 szamitégépes
ellatottsag.

Az Onkorméanyzat a kapcsolédé szabalyzatokkal 6nalléan nem rendelkezik, mivel a Hivatal
szabdlyzatait alkalmazza. Ebbdl ered6en az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzattal nem
rendelkezik. Dokumentum kezelése a Hivatal altal szabalyozottak szerint és az altala alkalmazott
ASP iktatasi rendszerrel torténik.

Az Onkormanyzat az Info. tdrvényben eldirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan teljesiti, de
az atlathat6sag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiillondsen a dontések el6készitésére és
meghozatalara vonatkozo6an.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellen6rzés és a belsé ellenérzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezék bekdvetkezésének lehetdségét, elésegiti az Onkormanyzat
célkitiizéseinek megvaldsitasat.

A belso ellen6rzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuija nem meriilt fel.

A bels6 ellendrzést kiils6 vallalkozo végzi szerzédéssel, akivel az egylittmiikodés megfeleld.

A kiils6 jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz. Adatok, informéaciok nyilvantartasa,
tarolasa az adatkezel6i szintli ismeretek miatt nem szabalyozott.

IL./3. Az intézkedési tervek megvalésitdsa
2022. évben intézkedési terv készitésére koteles belsd ellen6rzési javaslat fogalmazddott meg.

Az ellen6rzési megallapitasok megalapozottak voltak, hozzijarultak a vezet6i intézkedések
meghozataladhoz.

Oldal 5



2022. évi ellendrzési jelentés

h

Az intézkedési terv a sziikséges intézkedés végrehajtasaért felelds személy és a vonatkozé

hatdrid6 megjelolésével késziil, amelyben a feladathoz kapcsolédé hataridé tvgy Kkeriilt
meghatarozasra, hogy az szdmonkérhet6 legyen.

A jovdben az intézkedési terv teljesitésére nagyobb figyelmet kell forditani.

Kelt: Szombathely, 2023. februar 14.

Készitette: )
val { a/ ’
- (ﬁ/u'//'ﬁ"ﬂi e
bels5 ellendrzési vezetd
Jévahagyta:

e e o e e e e b= ——— — = e ————— e ]
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2022. éves ellendrzési jelentés

1. melléklet

Barcs Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei
2022. évben lefolytatott ellenorzések bemutatasa

Tdrgy

Cél

Tipus

Megdllapitds / Intézkedési terv készitésére koteles javaslat

Az operativ
gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a gazdalkodas kapcsan
a sziikséges kontrollok
kiépitésre és
alkalmazasra
kertltek-e

Teljesitményellen6rzés

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik az operativ gazdalkodasi
jogkorok gyakorldsanak rendjét Barcs Varos Onkormanyzata
tekintetében.

A szabdlyszerii felel6s gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden
gazdasagi eseményt vizsgalni, ellenérizni kell, mely soran az e
feladatra kijelolt személyek ellatjak a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas
feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsanak
szabalyos iddrendi sorrendje a kdvetkezo:

1. pénziigyi ellenjegyzés

2. kotelezettségvallalas

3. teljesitésigazolas

4. érvényesités

5. utalvanyozas
Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa soran az idérendiséget
be kell tartani, valamint azt ugy kell rogziteni, hogy az utélag, a
folyamatba épitett ellendrzés, a belsd ellendrzés vagy a Kkiilsé
ellendrzés soran is megallapithaté legyen.

Barcs Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
pénziigyi, gazdasagi feladatait a Barcsi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) latja el.
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Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellendrzése szuroprobaszeriien a
2022. évi dokumentumokra terjedt Ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

A Barcs Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) az
az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése értelmében, operativ
gazdalkodasi  jogkorok — gyakorlasardl  szolé  szabalyzattal
rendelkezik.

Az  operativ = gazdalkodasi  jogkoérokhoz — kapcsolodo
szabalyozassal az  Onkormanyzat megteremtette a
kontrollkérnyezetet, melyben egyértelmiiek a feladatok, a
folyamatok és a felel6sségi- és hataskori viszonyok.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok —ellatdsara  vonatkozé
meghatalmazas a meghatalmazo6 személyét tekintve nem felel meg
az Avr. 55. § (2) és az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglaltaknak. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a  helyi
onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére az o©Onkormanyzati
hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban Kkijeldlt, az
o6nkormanyzati hivatal allomanyaba tartozé koztisztvisel6 irdsban
jogosult.

A gazdalkodasi feladatok ellatdsa az ASP integralt gazdalkodasi
rendszer hasznalataval biztositott. A programban gazdasagi
eseményenként, elektronikusan rogzitésre Kkertlilnek az operativ
gazdalkodasi jogkoroket ellatd személyek, de nevikk - az ASP
program miikodésébdl eredden - a rogzités datumaval nem jelenik
meg az utalvanyrendeleten.

Az utalvanyrendeleten - a Szabalyzat értelmében-
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kotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzd alairas csak az eldzetes
irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles kifizetések tekintetében
kell, hogy szerepeljen, mivel ezek az operativ gazdalkodasi jogkorok
jogszabaly szerint megeldzik az utalvanyozast.

Az el6zetes {rasbeli kotelezettségvallalasra koteles Kkifizetések
tekintetében a szerz6désen/megrendelésen - mint el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas alapdokumentuman - kell mindenképpen
szerepelnie a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6
alairasanak, mely kdvetelmény érvényesiilt.

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles kifizetések
tekintetében a kotelezettségvallalast, a pénziigyi ellenjegyzést és a
teljesitésigazolast a  bels§  szabdlyozas  értelmében az
alapbizonylaton vagy az utalvanyrendeleten kell végrehajtani, mivel
igy az operativ gazdalkodasi jogkorok idébeli elkiilonitése
biztositott és igazolhat6. Az ellendrzott kifizetések kozott nem volt
el6zetes kotelezettségvallalasra nem koteles kifizetés.

Az utalvanyozas dokumentaldsa  megfelel6  volt, az
utalvanyrendeleten az utalvanyozas datuma elkiilonitetten szerepel.
Az utalvanyozas a vizsgalt dokumentumokon megeldzte a pénziigyi
teljesitést.

Az érvényesités dokumentalasa megfelel6 volt, az
utalvanyrendeleten az érvényesités datuma elkiilonitetten szerepel.
Az érvényesités a vizsgalt dokumentumokon megel6zte az
utalvanyozast és a pénzligyi teljesitést.

A teljesitésigazolast a Szabalyzatnak megfeleléen a szamlan
rogzitették. A teljesitésigazolas dokumentaldsa megfelel6 volt, de
esetenként  elmaradt. @A  teljesitésigazolas a = vizsgalt
dokumentumokon megel6zte (vagy azonos volt) az érvényesitést és
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az utalvanyozast.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsa néhany hidnyossaggal
megallapithatd volt, ezért az ellen6rzés a feladatellatast
megfelel6nek mindsiti.

A megallapitasok alapvet6en nem jeleznek komolyabb hidnyossagot
a bels6 ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében, nem
utalnak alapveté gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén
alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az ellendrzési
megallapitdsok olyan hibdkra utalnak, amelyek a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhatok a vezetés beavatkozasa
nélkil.

Atlagos jelentéségii és kozepes, vagy alacsony
kockazatia/hatasu megallapitasok:

1. A kiadasi, valamint a bevételi bizonylatok tekintetében az
operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa, nem minden
esetben a vonatkozo6 jogszabalynak és belsd szabalyzatnak
megfelel6en torténik.

2. A Kkotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele nem minden
esetben a vonatkozo jogszabalynak megfelel6en torténik.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasara vonatkozo
meghatalmazas a meghatalmaz6 személyét tekintve nem felel
meg az Avr. 55. § (2) és az Avr. 58. § (4) bekezdésében
foglaltaknak.

4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorldirél és azok alairas
mintajarél vezetett nyilvantartas tartalmilag és formailag
hianyos.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:
1. Gondoskodni kell az operativ gazdalkodasi jogkordk teljes
kor ellatasarol.
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2. A Kkotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele (fékonyvi
konyvelés) a kotelezettségvallalas napjaval
(kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul) kell, hogy
megtorténjen. Feliilvizsgalatat javasoljuk.

3. Javasoljuk a Szabalyzat és mellékletei, a magbizasok
jelentésben rogzitettek szerinti feliilvizsgalatat.

4, A gazdalkodasi jogkorok gyakorloirél és azok alairas
mintdjarél vezetett nyilvantartds felllvizsgalatarél és
modositasarol gondoskodni kell.

Az operativ
gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasanak
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a gazdalkodas kapcsan
a sziikséges kontrollok
kiépitésre és
alkalmazasra
kertiltek-e

Teljesitményellendrzés

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik az operativ gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasanak rendjét.

A szabdlyszerii felel6s gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden
gazdasagi eseményt vizsgalni, ellenérizni kell, mely soran az e
feladatra kijelolt személyek ellatjak a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas
feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasanak
szabalyos iddrendi sorrendje a kovetkezd:

1. pénziigyi ellenjegyzés

2. kotelezettségvallalas

3. teljesitésigazolas

4. érvényesités

5. utalvanyozas
Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa soran az idérendiséget
be kell tartani, valamint azt agy kell régziteni, hogy az utélag, a
folyamatba épitett ellendrzés, a belsd ellendrzés vagy a Kkiilsé
ellendrzés soran is megallapithaté legyen.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellendrzése szurdprobaszeriien a
2022. évi dokumentumokra terjedt ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:
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A Barcsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az az
allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése értelmében, operativ
gazdalkodasi  jogkorok — gyakorlasardl  sz6lé  szabalyzattal
rendelkezik.

Az  operativ  gazdalkodasi  jogkoérokhoz — kapcsolodé
szabalyozassal a Hivatal megteremtette a kontrollkdrnyezetet,
melyben egyértelmiiek a feladatok, a folyamatok és a
felel6sségi- és hataskori viszonyok.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok —ellatdsara  vonatkozo
meghatalmazas a meghatalmaz6 személyét tekintve nem felel meg
az Avr. 55. § (2) és az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglaltaknak. A
kotelezettségvallalds pénziligyi ellenjegyzésére a  gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv kiadasi elSirdnyzatai
terhére vallalt kotelezettség esetén a gazdasagi vezet6 vagy az altala
irasban kijelolt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allé személy
irasban jogosult.

A gazdalkodasi feladatok ellatdsa az ASP integralt gazdalkodasi
rendszer hasznalataval biztositott. A programban gazdasagi
eseményenként, elektronikusan rogzitésre kertiilnek az operativ
gazdalkodasi jogkoroket ellatd személyek, de neviik - az ASP
program miikodésébdl eredéen - a rogzités datumaval nem jelenik
meg az utalvanyrendeleten.

Az utalvanyrendeleten - a Szabalyzat értelmében-
kotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzd alairas csak az eldzetes
irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles kifizetések tekintetében
kell, hogy szerepeljen, mivel ezek az operativ gazdalkodasi jogkorok
jogszabaly szerint megel6zik az utalvanyozast, mely kovetelmény
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érvényesiilt. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasra koteles
kifizetések tekintetében a szerzédésen/megrendelésen - mint
elézetes irasbeli kotelezettségvallalas alapdokumentuman - Kkell
mindenképpen szerepelnie a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 aldirdsanak, mely kovetelmény érvényesiilt.

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles kifizetések
tekintetében a kotelezettségvallalast, a pénziigyi ellenjegyzést és a
teljesitésigazolast a  bels6  szabalyozas  értelmében az
alapbizonylaton vagy az utalvanyrendeleten kell végrehajtani, mivel
igy az operativ gazdalkodasi jogkorok iddbeli elkiilonitése
biztositott és igazolhatd. A gyakorlat ennek megfeleld.

Az  utalvanyozas dokumentaldsa  megfelel6  volt, az
utalvanyrendeleten az utalvanyozas datuma elkiilonitetten szerepel.
Az utalvanyozas a vizsgalt dokumentumokon megel6zte a pénziigyi
teljesitést.

Az érvényesités dokumentalasa megfeleld volt, az
utalvanyrendeleten az érvényesités datuma elkiilonitetten szerepel.
Az érvényesités a vizsgalt dokumentumokon megel6zte az
utalvanyozast és a pénziigyi teljesitést.

A teljesitésigazolas dokumentalasa altalaban megfelelé volt,
el6fordult pontatlan datum. A teljesitésigazoldas a vizsgalt
dokumentumokon megel6zte (vagy azonos volt) az érvényesitést és
az utalvanyozast.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasa néhany hianyossaggal
megallapithatd volt, ezért az ellen6rzés a feladatellatast
megfelel6nek mindsiti.

A megallapitasok alapvet6en nem jeleznek komolyabb hidnyossagot
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a bels6 ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében, nem
utalnak alapveté gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén
alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az ellenérzési
megallapitdsok olyan hibdkra wutalnak, amelyek a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhaték a vezetés beavatkozasa
nélkil.

Atlagos jelent6ségii és kozepes, alacsony kockazati/hatasu
megallapitasok:

1. A kiadasi, valamint a bevételi bizonylatok tekintetében az
operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa, nem minden
esetben a vonatkozd jogszabalynak és belsd szabalyzatnak
megfelel6en torténik.

2. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele nem minden
esetben a vonatkozd jogszabalynak megfelel6en torténik.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasara vonatkozé
meghatalmazas a meghatalmazo személyét tekintve nem felel
meg az Avr. 55. § (2) és az Avr. 58. § (4) bekezdésében
foglaltaknak.

4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorldirol és azok alairas
mintajarél vezetett nyilvantartas tartalmilag és formailag
hianyos.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1. Gondoskodni kell az operativ gazdalkodasi jogkordk teljes
kor ellatasarol.

2. A Kkotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele (f6konyvi
konyvelés) a kotelezettségvallalas napjaval
(kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul) kell, hogy
megtorténjen. Felilvizsgalatat javasoljuk.

3. Javasoljuk a Szabalyzat és mellékletei, a magbizasok
jelentésben rogzitettek szerinti feliilvizsgalatat.
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4, A gazdalkodasi jogkorok gyakorloirél és azok alairas
mintdjarél vezetett nyilvantartds felllvizsgalatarél és
modositasarol gondoskodni kell.

Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszertiségi
ellen6rzés

Az ellendrzés soran felmértiik és véleményeztiik a Barcs Varos
Ovodaja és Bolcsédéje (a tovabbiakban: Intézmény) iktatasi
rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.

F6bb megallapitasaim a kévetkezok:

Az Intézmény 2016. marcius 01. naptdl hatalyos, s a Barcs Varos
Képviseld-testiilete altal elfogadott szervezeti és mikodési
szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely a
kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz6lé6 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan nem rendelkezik az iratkezelés
szervezeti rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorokrol, illetve nem
jeloli ki az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezet6t.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott. Az Ugyviteli és
iratkezelési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2022. julius 13-
an lépett hatalyba. A Szabalyzat egyedi azonositoval nem
rendelkezik, s iktatasra sem keriult.

A dolgozdi megismerés nem dokumentalt.

A Szabdlyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
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ellenére nem tortént meg.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattdl.

Ennek megfeleléen az Intézmény jovahagyott irattari tervvel
rendelkezik, amely azonban nem felel meg a hatdlyos
jogszabalyoknak.

Az Intézményvezet6 tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithato, hogy az irattarozas a Szabalyzat és az irattari terv
alapjan tortént.

A vonatkozé jogszabdlyok és a helyi szabalyozads alapjan
iratselejtezésre az elmult 10 évben nem Keriilt sor.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az Intézménynél az
iratkezelés rendjének szabalyozottsaga részben megfeleld, a
szabalyos miikodés alapvet6en biztositott.

Az iratkezelés rendjének értékelt teriiletein a belso ellen6rzési
pontok, folyamatok rendszere hianyossagot mutat, ezért az
ellen6rzés a feladatellatast Kkorlatozottan megfelelonek
mindsiti. A dokumentumkezelést a vezet6k nyomon kovetik és
feliigyelik. A hianyossagok a szabalyozottsag teriiletén a
szokasos munkafolyamatokban Kkorrigalhatok a vezetés
kozremiikodésével.

Kiemelt jelent6ségii és magas kockazati/hatasi megallapitas:

10
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1. Az SzMSz nem rendelkezik az iratkezelés szervezeti
rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkoz6 feladat- és hataskorokrdl, illetve
nem jeloli ki az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetot.

Atlagos, csekély jelentéségli és  Kkozepes, alacsony
kockazatia/hatasu megallapitasok:
2. Az Iratkezelési szabdlyzat megismerési zaradékkal nem
rendelkezik.
3. Nem tortént meg az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja alapjan az
Iratkezelési szabalyzat egyeztetése az illetékes kozlevéltarral.
4. Az iratkezelési szabalyzat nem a jogszabalyban el6irt irattari
tervvel rendelkezik.
5. A vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre nem Kkeriilt sor.
6. Az Iratkezelési szabalyzatnak nincs egyedi azonositéja.
7. Az Intézmény a masolatkészités rendjét nem szabalyozta a
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet ellenére.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1. Gondoskodni kell a SzMSz-ben az iratkezelés rendjérdl szolo
szabalyok rogzitésérdl.

2. Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat dolgozoi
megismertetésérdl és ennek dokumentalasarol.

3. Gondoskodni kell az iratkezelési szabalyzat illetékes
kozlevéltarral torténo egyeztetésérdl.

4. Gondoskodni kell az irattari terv évenkénti feliilvizsgalatarol.

5. Gondoskodni kell a szabalyos iratselejtezésrdl.

6. Gondoskodni kell az Iratkezelési szabalyzat iktatasarol,
egyedi azonositoval torténd ellatasarol.

7. Gondoskodni kell a szabalyos masolatkészitésrol.

Az intézményi Annak vizsgalata, hogy Szabalyszer(iségi Az ellen6rzés soran felmértiik és véleményeztiik a Barcs Varosi
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iratkezelés rendjének
vizsgalata

az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos
jogszabalyoknak

ellen6rzés

Onkorményzat Varosgazdalkodasi Igazgatdsdga (a tovabbiakban:
Intézmény) iktatasi rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.

F6bb megallapitasaim a kovetkezok:

Az Intézmény 2022. november 01. naptdl hatalyos, s a Barcs Varos
Képviselo-testiilete altal elfogadott szervezeti és mikodési
szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely a
kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szo6lé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan rendelkezik az iratkezelés
szervezeti rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskorokrdl, illetve kijeloli
az iratkezelés felligyeletét ellato vezetét.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott. Az Iratkezelési
szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2022. szeptember 28-an
lépett hatalyba az intézményvezet6 alairasaval. A Szabalyzat
496/2022. egyedi azonositéval rendelkezik, s iktatasra is kertilt.

A dolgoz6i megismerés dokumentalt, melyr6l a megismerési
zaradék alairasaval gondoskodtak.

A Szabdlyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
alapjan megtortént.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
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szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattdl.

Ennek megfeleléen az Intézmény jovahagyott irattari tervvel
rendelkezik.

Az Intézményvezetd tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithatd, hogy az irattarozads a Szabalyzat és az irattari terv
alapjan tortént.

A vonatkozé jogszabdlyok és a helyi szabalyozads alapjan
iratselejtezésre az elmult 10 évben nem Keriilt sor.

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy az Intézménynél az
iratkezelés rendjének szabalyozottsaga kisebb ellentmondassal
megfeleld, igy a szabalyos miikodés biztositott.

Az iratkezelés rendjének értékelt teriiletein a belso ellendrzési
pontok, folyamatok rendszere hianyossagot nem mutat, ezért
az ellen6rzés a feladatellatast megfelelonek mindsiti. A
dokumentumkezelést a vezetk nyomon Kkovetik és
megfelelden feliigyelik. Az ellentmondas a szabalyozottsag
teriiletén a szokasos munkafolyamatokban korrigalhatéo a
vezetés kozremiikodésével.

Kiemelt jelent6ségii és magas kockazati/hatasi megallapitas:
1. Az SzMSz és az iratkezelési szabalyzat eltéréen jeloli ki az
iratkezelés feliigyeletét ellato vezetot.

Atlagos jelent6ségii és kozepes kockazatii/hatast megallapitas:
2. A vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
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iratselejtezésre nem kertilt sor.

Intézkedési terv készitésre koteles javaslatok:

1. Gondoskodni kell az SzMSz és az iratkezelési szabalyzat
O0sszhangjarél az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd
esetében.

2. Gondoskodni kell a szabalyos iratselejtezésrdl.

Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszerlségi
ellendrzés

Az ellen6rzés soran felmértiik és véleményeztiik a Barcsi Szocialis
Kozpont (a tovabbiakban: Intézmény) iktatasi rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Intézmény 2022. november 01. naptdl hatalyos, s a Barcs Varos
Onkormanyzata Képvisel4-testiilete altal elfogadott szervezeti és
miikodési szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely
a kozfeladatot ellat6 szervek iratkezelésének altalanos
kovetelmeényeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan rendelkezik az iratkezelés
szervezeti rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységekre vonatkoz6 feladat- és hataskorokrdl, illetve kijeloli
az iratkezelés felligyeletét ellato vezetét.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott. Az Ugyviteli és
lgyirat-kezelési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2022.
november 03-an 1épett hatdlyba. A Szabalyzat utolsé feltilvizsgalata
2022. szeptember 23-an tortént meg. A Szabalyzat 209-1/2022.
egyedi azonositoval rendelkezik, s igy iktatasra is kertilt.
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A dolgoz6i megismerés dokumentalt, melyr6l a megismerési
zaradék alairasaval gondoskodtak.

A Szabdlyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
alapjan megtortént.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattdl.

Ennek megfeleléen az Intézmény jovahagyott irattari tervvel
rendelkezik.

Az Intézményvezet6 tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithato, hogy az irattarozas a Szabalyzat és az irattari terv
alapjan tortént.

A vonatkoz6 jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre az elmult 10 évben nem Keriilt sor.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az Intézménynél az
iratkezelés rendjének szabalyozottsaga megfeleld, igy a
szabalyos miikédés biztositott.

Az iratkezelés rendjének értékelt teriiletein a belsé ellen6rzési
pontok, folyamatok rendszere hianyossagot nem mutat, ezért
az ellen6rzés a feladatellatast megfelelonek minésiti. A
dokumentumkezelést a vezet6k nyomon kovetik és
megfelelden feliigyelik.
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Atlagos jelent6ségii és kozepes kockazatii/hatasi megallapitas:
1. A vonatkozd jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre nem keriilt sor.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslat:
1. Gondoskodni kell a szabdlyos iratselejtezésrol.

Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszerlségi
ellenérzés

Az ellendrzés soran felmértiik és véleményeztiilk a Barcsi Varosi
Konyvtar (a tovabbiakban: Intézmény) iktatasi rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.

F6bb megallapitasaim a kévetkezok:

Az Intézmény 2022. oktéber 01. naptél hatdlyos, s a Barcs Varos
Képviselo-testiilete altal elfogadott szervezeti és mikodési
szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely a
kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelmeényeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan rendelkezik az iratkezelés
szervezeti rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorokrdl, illetve kijeloli
az iratkezelés felligyeletét ellato vezetét.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott. Az
Ugyiratkezelési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2022.
december 09-én lépett hatalyba. A Szabalyzat 2022/7. egyedi
azonositoval rendelkezik, s iktatasra is keriilt.
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A dolgoz6i megismerés dokumentalt, melyr6l a megismerési
zaradék alairasaval gondoskodtak.

A Szabdlyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
alapjan megtortént.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattdl.

Ennek megfeleléen az Intézmény joévahagyott irattari tervvel
rendelkezik.

Az Intézményvezet6 tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithatd, hogy az irattarozads a Szabdalyzat és az irattari terv
alapjan tortént.

A vonatkoz6 jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre az elmult 10 évben nem Keriilt sor.

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy az Intézménynél az
iratkezelés rendjének szabalyozottsaga megfeleld, igy a
szabalyos miikodés biztositott.

Az iratkezelés rendjének értékelt teriiletein a belsé ellen6rzési
pontok, folyamatok rendszere hianyossagot nem mutat, ezért
az ellen6rzés a feladatellatast megfelelonek mindsiti. A
dokumentumkezelést a vezet6k nyomon Kkovetik és
megfelelden feliigyelik.
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Atlagos jelent6ségii és kozepes kockazati/hatast megallapitas:
1. A vonatkoz6 jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre nem keriilt sor.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslat:
1. Gondoskodni kell a szabalyos iratselejtezésrol.

Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszerlségi
ellendrzés

Az ellendrzés soran felmértiikk és véleményeztik a Kistérségi
Jarébetegellaté Kozpont (a tovabbiakban: Intézmény) iktatasi
rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Intézmény 2022. november 01. naptdl hatalyos, s a Barcs Varos
Képviselo-testiilete altal elfogadott szervezeti és mikodési
szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely a
kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelmeényeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan rendelkezik az iratkezelés
szervezeti rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorokrdl, illetve kijeloli
az iratkezelés felligyeletét ellato vezetét.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott. Az Iratkezelési
szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2004. januar 01-én lépett
hatalyba. A Szabalyzat utolso feliilvizsgalata 2022. szeptember 23-
an tortént meg. A Szabdlyzat 5/GAZD egyedi azonositoval
rendelkezik, s iktatasra is keriilt.
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A dolgoz6i megismerés dokumentalt, melyr6l a megismerési
zaradék alairasaval gondoskodtak.

A Szabdlyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
alapjan megtortént.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattdl.

Ennek megfeleléen az Intézmény jovahagyott irattari tervvel
rendelkezik.

Az Intézményvezet6 tajékoztatdsa és adatfelmérés alapjan
megallapithato, hogy az irattarozas a Szabalyzat és az irattari terv
alapjan tortént.

A vonatkoz6 jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre az elmult 10 évben nem Keriilt sor.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az Intézménynél az
iratkezelés rendjének szabalyozottsaga Kisebb ellentmondassal
megfeleld, igy a szabalyos miik6dés biztositott.

Az iratkezelés rendjének értékelt teriiletein a belsé ellen6rzési
pontok, folyamatok rendszere hianyossagot nem mutat, ezért
az ellen6rzés a feladatellatast megfelelonek minésiti. A
dokumentumkezelést a vezet6k nyomon kovetik és
megfelelden feliigyelik. Az ellentmondas a szabalyozottsag
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teriiletén a szokasos munkafolyamatokban Kkorrigalhaté a
vezetés kozremiikodésével.

Kiemelt jelent6ségii és magas kockazatu/hatasa megallapitas:
1. Az SzMSz és az iratkezelési szabalyzat eltéréen jeloli ki az
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot.

Atlagos jelent6ségii és kozepes kockazatii/hatasti megallapitas:
2. A vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre nem Kkeriilt sor.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslatok:

1. Gondoskodni kell az SzMSz és az iratkezelési szabalyzat
O0sszhangjarél az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetd
esetében.

2. Gondoskodni kell a szabalyos iratselejtezésrdl.

Az intézményi
iratkezelés rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszertiségi
ellendrzés

Az ellen6rzés soran felmértiik és véleményeztiik a Moricz Zsigmond
Mivel6dési Kozpont és Drava Kozérdekdi Muzeadlis Kiallitohely (a
tovabbiakban: Intézmény) iktatasi rendszerét.

Az ellendrzés az iratkezelés aktualis szabalyozasara tért ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Intézmény 2022. november 01. naptdl hatalyos, s a Barcs Varos
Képviseld-testiilete 4altal elfogadott szervezeti és mikodési
szabalyzattal rendelkezik (a tovabbiakban: SZMSZ), amely a
kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan rendelkezik az iratkezelés
szervezeti rendjérdl, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
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tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorokrdl, illetve kijeloli
az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezet6t.

Az Intézménynél az iratkezelés rendje szabalyozott. Az
Ugyiratkezelési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2022.
november 10-én lépett hatalyba. A Szabalyzat 3-127/2022. egyedi
azonositoval rendelkezik, s iktatasra is keriilt.

A dolgoz6i megismerés dokumentalt, melyr6l a megismerési
zaradék alairasaval gondoskodtak.

A Szabalyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
alapjan megtortént.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak kotelez6 mellékleteként.
Elfogadasi rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattol.

Ennek megfeleléen az Intézmény jovahagyott irattari tervvel
rendelkezik.

Az Intézményvezet6 tajékoztatasa és adatfelmérés alapjan
megallapithatd, hogy az irattarozas a Szabalyzat és az irattari terv
alapjan tortént.

A vonatkoz6 jogszabdlyok és a helyi szabdlyozas alapjan
iratselejtezésre az elmult 10 évben nem Kkeriilt sor.

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy az Intézménynél az
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iratkezelés rendjének szabalyozottsaga megfeleld, igy a
szabalyos miikédés biztositott.

Az iratkezelés rendjének értékelt teriiletein a belso ellen6rzési
pontok, folyamatok rendszere hianyossagot nem mutat, ezért
az ellen6rzés a feladatellatast megfelelonek minésiti. A
dokumentumkezelést a vezet6k nyomon Kkovetik és
megfelelden feliigyelik.

Atlagos jelent6ségii és kozepes kockazati/hatast megallapitas:
1. A vonatkozd jogszabalyok és a helyi szabalyozas alapjan
iratselejtezésre nem Kkeriilt sor.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslat:
1. Gondoskodni Kkell a szabalyos iratselejtezésrol.

A szamlazas rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a vonatkozé
jogszabalyok alapjan
megfelelen torténik-e
a szamlak kiallitasa

Pénziigyi ellen6rzés

Az ellendrzés soran vizsgaltuk és értékeltiik, hogy a vonatkozé
jogszabalyok alapjan megfelel6en torténik-e a bevételek szamlazasa.
Az ellendrzés a szamla kiallitdsanak id6beli szabalyaira fektette a
hangsulyt a jogszabalyi kornyezet megvaltozasa miatt.

Az ellendrzés az aktudlis id6szak dokumentumaira terjedt ki.

A Moéricz Zsigmond Miivelddési Kézpont és Drava Kozérdeki
Muzealis Kiallitohely (a tovabbiakban: Intézmény) pénziigyi
gazdalkodasi feladatait a Barcsi Polgarmesteri Hivatal latja el.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az altalanos forgalmi adé alanyainak a termékértékesitéseikrdl,
szolgaltatasnyujtasaikroél bizonylatot kell kibocsataniuk.

Az altalanos forgalmi adérol szolé 2007. évi CXXVIIL torvény
(tovabbiakban: Afa tv.) rendelkezései alapjan az addéalanynak az
értékesitésrdl f6szabalyként szamlat kell kiallitani.
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2020. julius 01-t6l az olyan termékértékesités, szolgaltatasnyujtas
esetében, amelynek az ellenértékét nem Kkészpénzzel, készpénz-
helyettesité fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést kovetSen téritik
meg, és a szamla atharitott adot tartalmaz, illetve atharitott adét
kellene tartalmaznia, a szamlat a teljesitést6l szamitott 8 napon
beliil (korabban 15 napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki
kell bocsatani, mely kévetelmény a Moricz Zsigmond Mivelddési
Kozpont és Drava Kozérdekd Muzealis Kiallitéhelynél érvényesiilt,
de az Intézmény alanyi adomentes.

A szamlazasi hataridére vonatkozé rendelkezéseket (8 nap) az Afa
tv. 163. §-a tartalmazza.

Az Intézmény jellemzdéen az alabbi tevékenységeket latja el,
melyek tekintetében szamla kiallitasara koteles, pl.:

e terembérleti dij

o eszkozbérleti dij

e rendezvényszervezés

e belépdjegyek

Az Intézmény az ASP integralt f6konyvi szoftverrel allitja ki
jellemz06en papir alapu szamlait.

A szamlazasi tevékenység végrehajtasakor figyelemmel kell lenni
arra, hogy a nyujtott szolgaltatas folyamatos-e vagy egyszeri.
Egyszeri teljesitések esetében a szamlan a teljesités id6pontja a
valds teljesités id6pontja, és ha ez készpénzes ligylet, akkor a szamla
kelte, teljesités id6pontja és a fizetési hataridé megegyezik.
Folyamatos teljesitési (masként id6szakonkénti elszamolasu)
tigyleteket az Afa tv. 58. §-a definialja. Amennyiben az Afa tv. 58. §-a
szerinti lgyletr6l van sz6, akkor a teljesités id6pontjat is e
jogszabalyi rendelkezés szerint kell meghatarozni, mely
kovetelmény érvényesiilt.
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Az ellendrzés a szamlazas gyakorlatat az Afa elszamolas rendszerét
tekintve megfelel6nek {télte meg.

Az ellenérzés a szamlazas gyakorlatat az Afa elszamolas
rendszerét tekintve megfelelonek itélte meg, intézkedési terv
készitésre koteles javaslat megfogalmazasara nem Keriil sor.

A szamlazas rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a vonatkozd
jogszabalyok alapjan
megfelel6en torténik-e
a szamlak kiallitasa

Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés soran vizsgaltuk és értékeltiik, hogy a vonatkozé
jogszabalyok alapjan megfelel6en torténik-e a bevételek szamlazasa.
Az ellen6rzés a szamla kidllitdsanak id6beli szabalyaira fektette a
hangsulyt a jogszabalyi kornyezet megvaltozasa miatt.

Az ellendrzés az aktudlis id6szak dokumentumaira terjedt ki.

A Barcs Varos Ovodaja és Bolcsédéje pénziigyi gazdalkodasi
feladatait a Barcsi Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az Intézmény tevékenységénél fogva belépett az Afa korbe ("2"-
es afa kédu adéalany).

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:
A Barcs Varos Ovodaja és Bolcsédéje (a tovabbiakban: Intézmény)
Barcs Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete altal iranyitott
koltségvetési szerv.
A vizsgalt Intézmény f6 tevékenysége: Ovodai nevelés, s igy
alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolései:

- az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos

feladatok,

- rovid id6tartalmu kozfoglalkoztatas,

- start munkaprogram - téli kozfoglalkoztatas,

- hosszabb id6tartalmu koézfoglalkoztatas,

- Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai,

- sajatos nevelési igényli gyermekek o6vodai nevelésének,
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ellatasanak szakmai feladatai,

- nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai,

- iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szint{i OK]J-s képzés,

- iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,

- gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben,

- munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben,

- koznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositasa,

- gyermekek bolcsbdei ellatasa,

- gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali

intézményében,

- munkahelyi étkeztetés bolcs6dében,

- intézményen kiviili gyermekétkeztetés.
Illetékességi, miikodési terililete Barcs Varos Onkormanyzata
kozigazgatasi teriiletére terjed ki.
Az Altalanos forgalmi ad6 alanyainak a termékértékesitéseikrol,
szolgaltatasnyujtasaikrdl bizonylatot kell kibocsataniuk.
Az altalanos forgalmi adoérol szélé 2007. évi CXXVIIL. torvény
(tovabbiakban: Afa tv.) rendelkezései alapjan az addéalanynak az
értékesitésrol f6szabalyként szamlat kell kiallitani.
2020. julius 01-t6l az olyan termékértékesités, szolgaltatasnyujtas
esetében, amelynek az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-
helyettesit6 fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést kovetéen téritik
meg, és a szamla atharitott adot tartalmaz, illetve atharitott adét
kellene tartalmaznia, a szamlat a teljesitést6l szamitott 8 napon
beliil (korabban 15 napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki
kell bocsatani, mely kovetelmény az Intézménynél érvényesiilt. A
szamlazasi hataridére vonatkozé rendelkezéseket (8 nap) az Afa tv.
163. §-a tartalmazza.

Az Intézmény jellemzéen az alabbi tevékenységeket latja el,
melyek tekintetében szamla kiallitasara koteles:
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e gyermekétkeztetés,

¢ munkahelyi étkeztetés,

e gyermekek bolcsddei ellatasa,

e bolcsddei alapellatason tuli szolgaltatas,
e vendégétkeztetés.

Az Intézményben harom helyen torténik szamlazas:

- az Intézmény székhelyén: az dvodai gyermekétkeztetés, a
feladatot ellaté az 6vodatitkar;

- a Kaposvari SZC Drava Voélgye Technikum és Gimnaziumban
a kozépiskolas étkezdk: a feladatot ellatd a Polgarmesteri
Hivatalban az Intézmény Kkozalkalmazotti statuszban
foglalkoztatott gazdasagi ligyintézdje;

- aSzivarvany EGYMI-ben tanulok kozétkeztetése a Szivarvany
EGYMI-ben a feladatot ellaté személy, aki a feladatellatashoz
kapcsolddva megbizassal nem rendelkezik;

- a Széchenyi Ferenc Gimnazium és Kollégiumban: a
gimnaziumi tanulék és az Arany Janos Altalanos Iskola,
tovabba a Deak Ferenc Altalanos Iskola tanuléi, valamint az
Intézmény bolcsodei ellatasat igénybevevok kozétkeztetése,
a vendégétkeztetés a munkahelyi étkeztetés tekintetében: a
Polgarmesteri Hivatalban az Intézmény kozalkalmazotti
statuszban foglalkoztatott gazdasagi ligyintézdje.

A kozétkeztetéshez kapcsolédva az Intézményben két helyen: a
Széchenyi Ferenc Gimnazium és Kollégiumban és a Kaposvari SZC
Drava Volgye Technikum és Gimnaziumban miikodtet f6z6konyhat.
A Széchenyi Ferenc Gimnazium és Kollégiumban toérténik a normal
étkeztetés biztositdsa, amely jelent6s adagszamot jelent. A
Kaposvari SZC Drava Volgye Technikum és Gimnaziumban a diétas
étkeztetést szervezik meg.

A konyhdan a  WinMenza  programot alkalmazzdk a
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készletgazdalkodas nyilvantartasara.

Az Intézmény a LafiSoft integralt fokonyvi szoftverrel allitja ki
jellemzéen papir alapa szamlait, igy azokat az ASP rendszerbe
kiills6 kimené szamlaként kell rogziteni (nem sima kimend
szamlaként), biztositva az afa tartalom fokoényvi rogzitését,
mely kovetelmény érvényesiilt. A Kkiils6 kimend szamla
technikai szamla, a NAV felé lejelentésre nem koteles. A LafiSoft
program hasznalatara jogosultak a feladatot ellatok, mivel a
»Kiils6” helyszineken telepitett a program.

Az Intézmény altal ellatott jelentés f6zékonyhai feladatokhoz
kapcsolddé adminisztraciés feladatok miatt az élelmezésvezetd
mellett a Gimnaziumban két {6, a Szakiskolaban egy f6 o6vodai
kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott végzi a
gyermekétkeztetéshez kapcsolddé analitikus nyilvantartasok
vezetését, adatot szolgaltat a pénziigyi-gazdalkodasi feladatot ellato
Barcsi Polgarmesteri Hivatal felé, allitja ki a szamlakat, s szedi be
készpénzben a személyi téritési dijat.

A szamlazasi tevékenység végrehajtasakor figyelemmel kell lenni
arra, hogy a nyujtott szolgaltatds folyamatos-e vagy egyszeri.
Egyszeri teljesitések esetében a szamlan a teljesités iddpontja a
valds teljesités id6pontja, és ha ez készpénzes tligylet, akkor a szamla
kelte, teljesités id6pontja és a fizetési hataridd megegyezik.
Folyamatos teljesitési (masként id6szakonkénti elszamolasu)
tigyleteket az Afa tv. 58. §-a definialja. Amennyiben az Afa tv. 58. §-a
szerinti lgyletr6l van szd, akkor a teljesités idopontjat is e
jogszabalyi rendelkezés szerint kell meghatarozni, mely
kovetelmény altalaban érvényesiilt.

Folyamatos teljesités esetén az Afa tv. 58. § (1a) a) pont szerinti
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selére szamlazas” szabalyai szerint, a szamlan szerepl6 teljesités
datuma és a szamla kelte helyesen, megegyezett.

Folyamatos teljesités esetén az Afa tv. 58. § (1a) b) pont szerinti
yutélagos szamlazas” szabdlyai szerint (bolcsédei étkezés és
gondozasi dij), a szamlan szereplo teljesités datuma és a fizetési
hataridé kell, hogy megegyezzen.

A vizsgéalt bizonylatok tekintetében a szamlan szereplé datumok
helytelen/pontatlan régzitése nem okozott probléméat az Afa
elszamolas tekintetében, mivel a vonatkoz6é hénapon belil helyes
volt (pl.: 2022-00134/B).

Barcs Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/1997. (IV.
25.) 6nkormanyzati rendelete értelmében ,a személyi téritési dijat
az igénybevétel napjatol havonként a gyermekétkeztetés esetén a
targyhdénap 10. napjaig kell befizetni az ellatast nyudjté intézmény
elszamolasi szamlajara” és ,a személyi téritési dijat az igénybevétel
napjatol havonként a bolcs6dei gondozasi dij esetén a targyhonap
10. napjaig kell befizetni az ellatast nyujtd intézmény elszamolasi
szamlajara”, mely kovetelmény nem minden esetben érvényesiil,
mivel a szamlan esetenként késobbi fizetési hatariddé van megadva
(pl.: 2022-01328/D, 2022-00134/B).

Az ellenérzés a szamlazas gyakorlatat az Afa elszamolas
rendszerét tekintve megfelelonek itélte meg. A személyes
gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrdl szélé 328/2011. (XII. 29.)
Korm.rendelet 16. § (1) bek. foglaltak teljesitése alapjan
gondoskodni Kkell a szamlan szereplé datumok helyes
megallapitasarodl vagy a gyakorlattal 6sszhangban javasoljuk a
8/1997. (IV. 25.) onkormanyzati rendelet feliilvizsgalatat a
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téritési dij fizetésének szabalyozasa tekintetében.

A bels6 ellen6rzés felé tett nyilatkozat értelmében az Intézmény
gondoskodott arr6l, hogy az 0Osszes szolgaltatast igénybevevd
részére a szamla -amennyiben azt készpénzben nem fizették meg- a
teljesitést kovet6 8 napon beliil kiallitasra keriiljon.

A szamlazas hianya szamviteli szempontb6l nem lenne helyes, mivel
szamla kiallitas nélkil a f6konyv nem tartalmazza a kintlévdségeket
és az Afa bevallas sem lehetne pontos.

Az ellenérzés a szamlazas gyakorlatat az Afa elszamolas rendszerét
tekintve megfelelének itélte meg, de gondoskodni kell a szdmlan
szerepl6é datumok helyes megallapitasardl, valamint a gyakorlattal
6sszhangban javasoljuk a 8/1997. (IV. 25.) 6nkormanyzati rendelet
feliilvizsgalatat a téritési dij fizetésének szabalyozasa tekintetében.

A feladatellatas javitdsa érdekében az ellen6rzés a kovetkezd
javaslatokat teszi:

Intézkedési terv készitésre koteles javaslatok:

1. Folyamatos teljesités esetén az Afa tv. 58. § (1a) b) pont
szerinti ,utdlagos szamlazas” szabalyai szerint (bdlcsddei
étkezés és gondozasi dij), a szamlan szerepld teljesités
datuma és a fizetési hatarid6 kell, hogy megegyezzen.

2. A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi  szakellatasok téritési dijar6l és az
igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl szolo 328/2011.
(XII. 29.) Korm. rendelet 7. § (1) értelmében, ha a fenntarto
eltéréen nem rendelkezik, a személyi téritési dijat a
gyermekétkeztetésnél legfeljebb egy havi id6tartamra el6re
kell megfizetni, mely kovetelmény teljeskorlien nem
érvényesil (bolcs6dei étkezés és gondozasi dij). Barcs Varos
Onkormanyzata Képvisels-testiilete altal elfogadott 8/1997.
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3.

2.

(IV. 25.) 6nkormanyzati rendelet a fizetésrdl a jogszaballyal
ellentétesen nem rendelkezik, tehat elére kell szamlaznia az
Intézménynek, vagy a rendelet médositasa sziikséges.

A 8/1997. (IV. 25.) 6nkormanyzati rendelet értelmében a
személyi téritési dijat az igénybevétel napjatél havonként a
targyhdnap 10. napjaig kell befizetni az ellatast nyujtéd
intézmény elszamolasi szamlajara.”, mely kovetelmény nem
minden esetben érvényesiil, mivel a szamladn esetenként
késdbbi fizetési hataridé van megadva. A gondoskodni kell a
szamlan szereplé datumok helyes megallapitasarol vagy a
gyakorlattal 6sszhangban javasoljuk a 8/1997. (IV. 25.)
onkormanyzati rendelet felilvizsgalatat a téritési dij
fizetésének szabalyozasa tekintetében.

Intézkedési terv készitésre nem koteles javaslatok:
1.

A rendelkezésre all6 integralt, zart rendszerl gazdalkodasi
program az ASP, alkalmas a szamlazasi feladatok
végrehajtasara, igy javasoljuk a program hasznalatra torténé
attérés lehet6ségének megvizsgalasat.

A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos Afa elszamolast jelen
ellen6rzés soran nem vizsgaltuk. Az Intézmény vizsgalja feliil,
hogy a jelentésben rogzitett jogszabalyok szerint az ingyenes
gyermekétkeztetés tekintetében koteles-e szamla kiallitasra.
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